Kaufmannische Weiterbildung - Teilzeit connect Telezentrum - Hochwertige
TeilzeitmaBnahmen. Aus der Region - fur die Region.

Tréger: connect Telezentrum GmbH & Co. KG
Arnoldplatz 2
96465 Neustadt b.Coburg
Tel. 09568/8979-0
Fax: 09568 /89 79 69
E-Mail: info@telezentrum.net

Ansprechpartner:

Frau Angela Peschel

Tel. 09568/8979 19
Fax: 09568 /89 79 69
E-Mail: ap@telezentrum.net

Zielgruppe: Anpassungsqualifizierung flr Arbeitslose aus dem kaufmannischen Bereich mit
intensivem Vermittlungscoaching

Zeitraum: 10. Mai - 13. August 2004

Unterrichtszeiten: Unterrichtszeiten: 8:00 Uhr - 12:15 Uhr; bis 16.30 Nutzung der Rdume
maoglich

Ort: Die Geschéaftsraume der connect Telezentrum Neustadt GmbH & Co. KG finden
Sie in Neustadt b. Coburg, Arnoldplatz 2 (iber der Post).

Zugangs- - Arbeitslose mit Haupt- oder Realschulabschluss, mit abgeschlossener
voraussetzungen: oder abgebrochener
Berufsausbildung aus dem kaufmannischen Bereich, mit kaufménnischen
Vorkenntnissen oder mit
mehrjahriger Berufserfahrung.
- Nach Rucksprache mit dem Bildungstrager kdnnen auch Personen aus
anderen Bereichen, die diese
Kenntnisse erwerben wollen und die in der Lage sind, die Anforderungen
des Kurses zu erfllen,
teilnehmen

Inhalte: - Aufgaben und Gliederung des Rechnungswesens, Buchfiihrungspflicht und

Grundsétze

ordnungsgemaéler Buchfuhrung, einfache und doppelte Buchfiihrung,
Kontenrahmen und Kontenpléne
- Inventur, Inventar, Bilanz, Aufwands- und Ertragskonten, Umsatzsteuer,
Personal- und

Anlagenbuchhaltung, Gewinn- und Verlustrechnung
- Bewerbungstraining, Motivationstraining
- Jahresabschluss, zeitliche Abgrenzungen, Bewertung und Bilanzierung von
Vermogen und Schulden



- Stellensuche und Telefontraining

- Kostenrechnung, Begriffe der Kosten- und Leistungsrechnung

- Kostenarten- und Kostenstellenrechnung

- Kostentragerrechnung, Kalkulationsmethoden, Teilkostenrechnung,
Deckungsbeitragsrechnung

- Zusammenhange BAB, Kalkulation und Buchfihrung

- Sage KHK Finanzbuchhaltung mit Kostenrechnung

Kosten: - Bildungsgutschein (Beratung Agentur fiir Arbeit Coburg, Frau Nicole Krank)
- Individuelle Preise nach Belegung der modularen Inhalte

Besonderheiten:  Vermittlungscoaching

- Individuelle Beratung (personlich, telefonisch
oder via E-Mail)
- Kostenlose Internet- und Computernutzung
wahrend der Offnungszeiten

(8:00 Uhr - 16:30 Uhr nach VVoranmeldung)
- Vermittlungsunterstitzung (Hilfe bei der Suche
nach offenen Stellen,

Trainingsmalinahmen)
- Beratung vor Vorstellungsgespréchen -
Auswertung
- Beratung und Betreuung auch nach Ende der
Qualifizierung

Ubungswerkstatt / Nachbarschaftsbiiro

- Selbstandiges Lernen mit Lernprogrammen / Betreuung und
Hilfe durch Fachpersonal / Dozenten aul3erhalb der
Unterrichtszeiten

- Nutzung der Internetplattform des Nachbarschaftsburos
(Stellensuche, Erfahrungsaustausch, Infobdrse)

- Bereitstellung von Laptops fur Telearbeitsplatze (im Rahmen
der vorhandenen Kapazitaten)

- Fachliche Betreuung des Nachbarschaftsbiiros und der
Telearbeitplatze

- Beratung zu neuen Arbeitsmodellen (rechtliche, technische,
organisatorische Grundlagen)

- Workshops und Schulungen (EDV-Bereich, Organisation-
Programmschulungen auf Nachfrage)

- Veroffentlichung Ihres Stellengesuchs auf den Internetseiten
des Nachbarschaftsbiros

- Stundenweise Kinderbetreuung nach VVoranmeldung




